Тестирование по теме «Текстовая информация и ПК»

1. Выберите из предложенных ниже форматы сохранения текстовых файлов
1) AVI,  
2) веб-страница, 
3) COM,
4) JPG, 
5) DOC, 
6) RTF, 
7) BMP, 
8) TXT

2. Гипертекстом является:
1) текст, распечатанный на принтере, 
2) текст, содержащий много страниц,
3) текст, содержащий гиперссылки, 
4) текст с большим размером шрифта.

3. Текстовый процессор может быть использован для ...
1) создания документов,  
2) просмотра документов, 
3) сохранения документов, 
4) вставки формул в документ, 
5) вставки рисунков в документ, 
6) вставки диаграмм в документ, 
7) вставки специальных символов (§, ±, € и т.д.) в документ, 
8) вставки таблиц в документ, 
9) вставки клипов из коллекции.

4. В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются:
1) поля, 

2) ориентация, 
3) начертание, 

4) стиль, 
5) формат, 
6) расстановка переносов.
5. Клавиша ЕNTER используется для ...
1) удаления символа влево от курсора, 
2) удаления символа вправо от курсора, 
3) для перехода на новую строку, 
4) для перехода на новый абзац.

6. Для удаления символа вправо от курсора используется клавиша ...
1) Enter, 
2) Delete, 
3) BackSpase, 
4) CapsLock.
7. Знак препинания ставится сразу за словом, а затем ставится пробел. Это правило справедливо ...

1) для всех знаков препинания, 
2) только для запятой и точки, 
3) только для точки, запятой, двоеточия, 
4) для всех знаков препинания, кроме тире, 
5) для всех знаков препинания, кроме многоточия.

8. Колонтитул  используется для вывода
1) справочной информации, 
2) примечания, 
3) одинакового текста на каждой странице, 
4) закладок.

9. Какие из перечисленных действий относятся к форматированию текста?
1) Копирование фрагмента текста, 
2) Перемещение фрагмента текста, 
3) Удаление фрагмента текста, 
4) Установка параметров шрифта, 
5) Выравнивание абзацев.

10. Для того, чтобы удалить фрагмент, можно
1) выделить этот фрагмент и нажать клавишу BackSpase, 
2) выделить этот фрагмент и выбрать  команду Вырезать, 
3) выделить этот фрагмент и нажать клавишу Delete, 
4) выделить этот фрагмент и выбрать команду  Копировать.

11. К параметрам шрифта относятся
1) тип шрифта, 
2) размер шрифта, 
3) начертание шрифта, 
4) цвет шрифта, 
5) выравнивание,

6) отступ.

12. Выравнивание текста, при котором оба края ровные (только последняя строка может быть неровной справа), называется выравниванием ...

1) по левому краю,   

2) по правому краю, 
3) по ширине, 
4) по центру.

13. Элементом списка является: 

1) абзац,

2) строка, 

3) предложение, 

4) слово.
14. Режим предварительного просмотра служит для: 
1) увеличения текста, 
2) просмотра документа перед печатью, 
3) вывода текста на печать, 
4) изменения размера шрифта для печати.

15. Копирование текстового фрагмента в текстовом  редакторе предусматривает, в первую очередь: 
1) указание позиции, начиная с которой должен копироваться фрагмент, 
2) выделение копируемого фрагмента, 
3) выбор соответствующего пункта меню, 
4) установка курсора в место вставки копии.

16. Курсор стоит в начале строки. Компьютер работает исправно. При попытке нажать на стрелку вверх ничего не происходит, курсор наверх не перемещается. Это значит, что: 
1) текстовый редактор содержит систематическую ошибку, 
2) курсор стоит в самом начале текста, 
3) курсор стоит в самом конце текста, 
4) такого не может быть!

17. В каком порядке располагаются обычно этапы подготовки текстового документа на компьютере   
1) Печать

2) Ввод  
3) Форматирование  

4) Редактирование  
18. В процессе сохранения текстового документа желательно ... 
1) указать место (диск и папку), 
2) задать имя, 
3) выбрать формат.

19. В словарях и определениях применяется 
1) положительный отступ первой строки, 
2) отрицательный отступ первой строки, 
3) нулевой отступ первой строки.

20. В таблице можно: 
1) вставлять или удалять строки или столбцы, 
2) вставлять или удалять отдельные ячейки, 
3) изменять высоту строк, 
4) изменять ширину столбцов, 
5) изменять высоту и ширину отдельной ячейки,
6)  разделять одну ячейку на несколько,
7)  объединять ячейку с соседними.

